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Cj. PK/1588/2021
59) SMERNICE K VYDAVANI OPISU A STEINOPISU VYSVEDCENI

Na zakladg ustanoveni § 28 odst. 8 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zédkladnim, stfednim,
vy$§im odbomém a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni a Vyhlasky ¢. 3/2015 Sb., o
nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni je vydévéna feditelem Skoly tato smémice

k vydavani opist a stejnopisti vysvédéeni:

1. Stejnopis vysvédCeni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédCeni. Je to opis
prvopisu, nad slovem vysvédéeni se uvede text DRUHOPIS a je opatien dolozkou.

2. Opis vysvédéeni je kopie vystavena na zékladé piedloZeného origindlu a je opatfen
dolozkou.

3. Za vydani opisu a stejnopisu vysvédCeni se povazuji opisy a stejnopisy rocnikovych
vysvéd&eni, maturitnich vysvédCeni, vysvédfeni o absolutoriu a diplomu absolventa
konzervatore. Katalogovy list s vysledky hodnoceni vzdé€lavani za celé studium Zéka, ktery
je vydan na zadost Zaka, je také zpoplatnén.

4. Stejnopis a opis vysvédCeni se vydava na zakladé pisemné Zadosti podepsané Zadatelem.

5. V zadosti uvede Zadatel jméno a piijmeni (za studia a soucasné), adresu, datum narozeni,
hlavni obor, rok zahdjeni vzdélavani na Prazské konzervatofi, piipadné i pedagoga hlavniho
oboru.

6. Zadost lze podat témito zptisoby:

a. postovni pfepravou

b. osobné na podatelné skoly

c. elektronicky pouze s elektronicky uznavanym podpisem
d. osobni datovou schrankou

7. Za stejnopis (opis) vysvéd&eni je stanoven poplatek ve vysi 100,- K&/jeden dokument.

8. Poplatek je tieba uhradit pouze v hotovosti v tfednich hodinach studijniho oddé€leni €. dv.
P.31 v budové Na Rejdisti 1, Praha 1.

9. Opis a stejnopis vysvédeni 1ze vydat po uhrazeni poplatku pouze do vlastnich rukou osobg,
jiZz byl vydéan prvopis, nebo jejimu zdkonnému zastupci na studijnim odd€leni PraZské
konzervatofe €. dv. P.31.

10. O zadosti a o vydéni stejnopisu (opisu) se uvede zaznam v podacim deniku v souladu se
spisovym a skarta¢nim fddem PK (viz odst. 2.2. SSR).
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11. Termin pro vyfizeni Zadosti je 30 kalendainich dni.

Smérnice nabyva platnosti a uéinnost dnem podpisu feditelem Skoly.
Zpracovala: Ing. Sotia Kruzikova, DiS, Zuzana Kasalickd a Marcela Knizkova

V Praze dne 1. 9. 2021
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