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RAZSKA KONZERVATOR

KNIHOVNI RAD

Knihovny Prazské konzervatore, specializované knihovny
Valdstejnska 14/158, Praha 1 — Mala Strana

Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

1

Knihovna Prazské konzervatofe, specializovand knihovna ziskala osvédceni o
zépisu do evidence knihoven od Ministerstva kultury Ceské publiky dne 2.12.
2003. Systém knihovny poskytujici verejné knihovnické a informacni sluzby se
fidi zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnéach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zédkon — dale jen KZ) ve znéni
pozdéejsich predpist.

Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obfana na svobodny a rovny
piistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich prav a
svobod. Princip rovného piistupu k informacim je posilen skute¢nosti, Ze vybrané
verejné knihovnické a informaéni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo
vylouceno limitovani jejich dostupnosti.

Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢&. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zéakon CNR & 20/1987 Sb., o statni pamatkové pé¢i, ve znéni pozdéjsich
predpist,

C1.2  Poslani a ¢innost knihovny

1

Poslanim knihovny je:

a) Posldnim Knihovny Prazské konzervatore (dale jen KPK), specializované
knihovny je pFispivat k rozvoji védy, vzdélanosti a kultury shromazdovanim,
uchovdvdnim, zpFistupfiovanim a Sifenim hudebnich, literarnich a jinych
dokumenti.

b) KPK je specializovanou odbornou knihovnou v piisobnosti Ministerstva
kultury Ceské republiky. Poskytuje knihovnické a informacni sluzby
pravnickym a fyzickym osobam, soucasné plni funkce verejné pristupné
specializované knihovny, kterd vytvdri a spravuje statem dotovany fond
hudebnich materialii domaci a zahranicni provenience, hudebni archiv a
knihovnu a audiovizudalni materialy. Sviij fond zpFistupiuje prostiednictvim



vypujcnich, reprografickych, elektronickych, resersnich, bibliografickych,
informacnich a publikacnich sluzeb pri uplatnéni zasad diferenciace sluzZeb.
KPK, specializovana knihovna je verejnou knihovnou, jejimz cilem je
zabezpecovat vsem obcanum rovny pristup k informacim a kulturnim
hodnotam, které jsou obsazeny ve fondech a informacnich databazich
knihovny.

Svym uzivatelim poskytuje absencné a prezencné piijcovani hudebnich a
knihovnich jednotek, dale poskytuje uzivatelum sluzby v navaznosti na
knihovnim fondu. Pomaha zvysovat vseobecné a odborné vzdélani obcanu.
KPK je specializovanou knihovnou, ktera shromazduje a pijcuje hudebniny,
knihy, casopisy, periodika, zvukové materialy, elektronické dokumenty a
dalsi informacni prameny. Zpracovava, uchovava a poskytuje informace a
zajistuje pristup k dalsim informacnim systémiim.

C13 Verejné knihovnické a informacni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4
a § 14. Jsou to zejména:

a)

b)

2)

vypujéni sluzby:

- pujcovani v budové knihovny (ve studovn€) — prezen¢ni pijCovani,

- pujcovani mimo budovu knihovny — absenéni pijcovani,

meziknihovni sluzby:

- meziknihovni vypajéni a reprografické sluzby v rameci CR,

- mezinarodni meziknihovni sluzby,

cirkula¢ni a currentové sluzby,

reprografické a jiné kopirovaci sluzby:

- xerokopie, digitalizace a jin¢ druhy kopii,

informacni sluzby:

- poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani
knihovny,

- bibliograficko-informaéni,  sluzba-informace  bibliografického a
faktografického charakteru a sestavovani reSersi,

- lokaéné-informaéni sluzba-zjistovani a informace o dostupnosti fondd,

- piistup do elektronickych databazi lokalnich i na siti,

- pfistup na Internet,

- konzulta¢ni sluzby

- elektronické sluzby

propagacni sluzby:

- vydavani seznamu vétsich celki knihovniho fondu,

- pofadani vystav a spolutiCast na vystavach jinych instituci,

- pofadani instruktazi o knihovné a jejim pouZivani,

- WWW stranky knihovny,

specialni sluzby.

2 Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 1 KZ knihovna bezplatn€. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4
tamtez.



3 Knihovna G¢tuje poplatky (uhradu skutecné vynaloZenych nakladi) za registraci

uzivateld, sankéni poplatky, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré
specializované sluzby.

4 Veskeré finanéni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni

poplatky apod.) jsou knihovnou u¢tovany podle zasad knihovniho fadu (dale jen
KR) a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou KR.

IL.

Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

Registrace uZivatele

1

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnickd osoba (mimo uZzivatele z fad
pracovniki a studenti Prazské konzervatofe) vydanim prikazu uZivatele
knihovny na zakladé vyplnéné ptihlasky uZzivatele ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladi uZivatele. Prikaz uZivatele se vystavuje na dobu jednoho roku
ode dne registrace, jeho platnost je tfeba kazdorotné obnovovat za registrani
poplatek uvedeny v Ceniku.

Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran€ osobnich Udaji a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist je knihovna spraveem osobnich
udaji. Osobnim udajem je podle § 4 zakona €. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery
se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu 1ze z osobnich Udaji pfimo €i nepfimo
zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifikacni udaje
uzivatell nebo udaje o jejich vypujckach ¢i jinych transakcich.

Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zikona, resp. vnitini
smérnice, tohoto KR a dal$ich obecné zavaznych pravnich predpisi. Osobni udaje
jsou zpracovavany vlastnimi  zaméstnanci  knihovny = manuédlnim a
automatizovanym zpusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a presné
osobni udaje, které za timto ucelem ovéiuje.

Utelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana

majetku, knihovnich fondu, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni

povinnosti uloZenych knihovné obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy, zejmena

zékony:

a) & 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacénich sluzeb - knihovni zékon,

b) ¢&.563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist,

c) ¢ 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nekterych zakonl — autorsky zakon.

Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:
a) zékladni identifika¢ni udaje uZivatele:
- piijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni
Uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuZivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.



Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele
platny prikaz uZivatele knihovny, lze poskytnout pouze uzivatelim,
ktefi souhlasi se zpracovanim svych osobnich udaji v rozsahu
stanoveném KR. Zakladni identifika¢ni udaje ovéfuje knihovna podle
osobniho dokladu ufedné vydaného k prokéazani totoZnosti, zpravidla
podle ob¢anského prikazu obCana CR (popt. cestovniho pasu, povoleni
k pobytu v CR).

Knihovna db4 z diivodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby
nedoslo k né&kolikanasobnému zéapisu jednoho uzivatele v databazi
knihovny.

b) dalsi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):
akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/Skola, dal$i mozna
spojeni na uZivatele, ktera uvedl (telefon, fax, e-mail a obdobn¢),

c) zékladni identifikaéni udaje a podpisy zékonnych zastupcid, pokud
uzivatelem je osoba nezletila v obdobném rozsahu a struktuie, jako zakladni
identifika¢ni tidaje uzivatele,

d) zékladni identifikace Skoly jako garanta za nezletilého uzivatele.

6 Knihovna dale o uZivateli vede:

a) udaje vyuzivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knihovnich fondi
(pokud je uzivatel uvede) — napf. nejvyssi dosazeny stupen vzd€lani
uzivatele, obor profese, resp. studia, priority z4jml podle oborti apod.,

b) udaje sluzebni:

Udaje o vydanych a zruSenych prikazech uZivatele, udaje o tzv.
transakcich — uskuteénéni objednavky, registrace vypujcky, jeji
prolongace, odeslané upominky, resp. poznimky vztahujici se
k poruseni ustanoveni KR,

¢) udaje ucetni:

Udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uZivatelem a
knihovnou,zejména o jejich G¢elu, misté, Case a dalSich naleZitostech
dle § 11 odst. 1 zakona &.. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdé&jsich piedpist.

Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a zachovavat pokyny pracovnikd knihovny.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potiebna pro
udrzeni poradku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech
prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouZivat sluzeb knihovny. O zbaveni tohoto prava rozhoduje feditel Prazské
konzervatofe na navrh vedouciho pracovnika KPK. Tim neni uZivatel zbaven
povinnosti nahradit zpiisobenou §kodu ani odpovédnosti podle platnych predpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné uréenému pracovnikovi knihovny.

Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

1

Uzivatel nesmi pouzivat vypoletni techniku knihovny k jinym ucelim neZ k



vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou. Zpisob prace uZivatele je presné
vymezen vZdy na piislusném pocitaCovém pracovisti.

2 Uzivatel je povinen:
a) pred zacatkem prace predlozit sluzbé platny prikaz uzivatele,
b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

3 Zjisti-li uZivatel zdvadu na vypocetni technice, je povinen tuto skutecnost
neprodlené nahlasit odpovédnému pracovnikovi KPK.

4 Uzivateli je zakazéano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

5 Uzivatel miZe kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zpfistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

6 Uzivatel se nesmi:

a) zadnymi prostiedky pokusit ziskat pfistupova prava €i privilegovany stav,
ktery mu nepfislusi. Pokud uZzivatel ziskd privilegovany stav nebo jemu
nepiislusejici pfistupova prava jakymkoli zplsobem (vCetné¢ hardwarové
nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost neprodlené
ohlasit sluzbé,

b) védomé naruSovat praci ostatnich uzivateli pocitaCové sit€ ani chod a
vykonnost sité¢ jako celku napf. nadmémym pret€Zovanim zdroju sit€, ani
pouzivat sit’ k pfistupim do jinych poc€itacli nebo do jinych siti ¢i k Sifeni
pocitaCovych virt.

7 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitaCe nebo sité; dale
je uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi
pocitatovymi viry.

8 Provoz sit¢ knihovny miZe byt omezen nebo preruSen z divodi nezbytné
technické a softwarové Gdrzby sité, piipadné z jinych zavaznych divodu.

9 Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je
jakymkoliv zpisobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitaové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komer¢nim ucelim.

10 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zakonu [autorsky zakon]) a ostatni piedpisy. Pfipadné
zneuziti dat a informaci muze byt trestné (viz zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich daji a 0 zmén¢ nekterych zakoni).

I1I.



CL8

CL10

Vypujéni rad
Zpusoby pujcovani

1 Uzivatelim se pUj¢uji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani a objednani
pozadovaného dokumentu uzivatelem na vypujénim tiskopisu.

2 Knihovndm nebo institucim se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a
metodickych pokynit NK CR.

Rozhodnuti o pijéovani

1 Vypljeky se uskute¢iiuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni dokumentu a
jeho zplsobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné€ n€kterych
zakonu — autorsky zakon.

2 Mimo budovu se zasadné neptjcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by b&zné pujcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) jestlize byly vypujéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven,
jez stanovily pijceni ve studovné jako podminku.

e) vypijcky orchestralnich notovych materidli se poskytuji pouze podle
pozadavkl orchestri Prazské konzervatofe, mimo PK se pujcuji po
predchozim objednéni a se souhlasem vedeni koly a sice za finan¢ni Ghradu
stanovenou tamtéz

3 Unikétni a vzacné fondy, dokumenty zafazené do historickych, konzervacnich,
pFip. jinych fondd, dokumenty ohroZené nadmérnym opottebenim ¢i kradezemi se
pijcuji pouze ke zdiivodnénym WGcelim. Zplsob doloZeni, Cetnost a formu
vypujéek urcuje knihovna v zavislosti na stupni vzicnosti pozadovancho
dokumentu. Vedouci KPK rozhodne o pujc¢ovani kopii misto plvodnich
dokument.

Pocet pujéenych svazkiu
1 Mimo budovu miize mit uzivatel (mimo pracovniky a studenty PK) soucasné¢

vyptjéeno zpravidla nejvyse 5 svazki, resp. polozek, u kompaktnich diski CD
nejvyse 3 tituly.

Postupy pFi pijéovani

1 Pted pievzetim vypijcky si ma uZzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit



CL11

CLi2

CL13

CL14

vSechny zavady a ovefit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise. Prevzeti
dokumentu je uzivatel povinen potvrdit svym podpisem na vypujénim potvrzeni.

Uzivatel si mize dokument vyhledat sam v elektronickém katalogu knihovny
nebo v klasickém katalogu. Uzivatel si mize dokumenty vyhledat prostfednictvim
Internetu (http://clavius.prgecons.cz/) v on-line katalogu knihovny a objednavku
zaslat na e-mail: archiv@prgcons.cz.

Uzivatel mtze pisemné (dopisem, elektronickou postou, faxem) pozadat o
objednani az 5 svazkd, resp. polozek.

Knihovna je povinna vyhledat a vypujéit uzivateli zadany dokument v Case, ktery
je piiméfeny provoznim pomérim knihovny. Lhita pro vyhleddni a pijceni
dokumentt po objednavce bez signatury se prodluzuje o dobu nutnou k zjisténi a
ovéteni signatury dokumentu.

Dokument, ktery je ptjcen jinému uZzivateli, knihovna podle moznosti a na zadost
uZivatele rezervuje, piipadné si uZivatel zada rezervaci on line. Zada-li stejny
dokument najednou vice uzivatell, stanovi se pofadi podle Casu podani
objednavky. Je-li po tfech bezvyslednych objednavkach dokument nezvéstny,
muze uzivatel pozadat o jeho revizni zjiSténi.

Vypujcni lhity

1

2

Vypujéni lhita pro pijcovani je zpravidla jeden mésic.

Vyptjéni lhita muze byt prodlouZena, a to 1 opakované: Rezervaci vSak
prodlouzit nelze, pokud dokument zada jiny uzivatel a od vyfizeni objednavky
uplynulo alespon 30 dni.

Knihovna je opravnéna bez udani divodi stanovit krat$i vypijcéni lhitu pro
vypujcky do studoven i pro vypljcky mimo budovu, piipadné Zadat bezodkladné
vraceni dokumentu pted uplynutim vyptjéni lhity. Vyjimecn€ stanovenou kratsi
vyptjéni lhitu pro vypijcku do studovny i vypijcku mimo budovu nelze
prodlouzit.

Vraceni vypujc¢eného dokumentu

1

Uzivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujéil. Tuto skute¢nost proveéii pracovnik KPK. UZivatel nese odpovédnost za
vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, popf. uhradit Skodu jako pfi ztrat€é dokumentu. Je zakézano
zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek na
okraj nebo jinym zptisobem do vypuj¢eného dokumentu zasahovat.

Ruceni za vypujceny dokument

1

Uzivatel nesmi vypujéeny dokument pljovat dalSim osobam. Ruc¢i za n€j po
celou dobu, kdy ma dokument vypujcen.

Obecna ustanoveni o pujéovani



CL15

ClL16

CL17

1

Pro puj¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni obcanského zakoniku o
pujcovani véci.

Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢ovani mimo budovu

1

Uzivatel ru¢i za vypij¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam a vypujéni potvrzeni. Pti vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi
potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vypujeny dokument vyjime¢né postou, je povinen jej fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku,
kdy ji knihovna ptevzala, nezjistila zdvady a poslala uZivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati dokument plj¢eny mimo budovu ve stanovené lhuté,
uctuje knihovna uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné, poplatek za upominku).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptjc¢eny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani plj¢en¢ho dokumentu pravni
cestou U¢tuje knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené
s pfipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzZivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Prava a povinnosti uzivateli ve studovné

1

Uzivatel ma pravo vypujcit si do studovny dokumenty z knihovnich fonda
knihovny.

Uzivatel ma pravo uzivat ve studovné volné ptistupné fondy pfiru¢ni knihovny a
historické hudebniny (autografy a opisy, vzacné historické hudebni tisky,
lexografické a periodické tisky, tituly vzacné nebo jedine¢né), absolventské prace
a dalsi.

Pristup do studovny

1

Piistup do studovny knihovny je povolen na priikaz uzivatele na zakladé
predbézné rezervace (omezen€ prostory)

2 Urzivatel je pfi prezen¢nim studiu specialnich sbirek a archivnich fondii povinen

vyplnit badatelsky list, pfip. vyplnit prohlaSeni (pii kopirovani zaptjcenych
dokument() o dal$im uZiti kopirovaného dokumentu. UZivatel je povinen
dodrzovat Badatelsky tad, ktery je ptilohou KR.

Uzivatelé jsou povinni chovat se ve studovné tiSe a ohleduplné k ostatnim
uzivatelim a Fidit se pokyny pracovnikt knihovny.

Uzivatelé mohou ve studovné pouzivat jen takové psaci potfeby, které nemohou
zpusobit poskozeni knihovnich fondi. Do prostori studovny se nesméji vnaset
tekutiny a potraviny.
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. PHi preruseni studia je tfeba oznamit sluzbé doCasnou nepfitomnost. Za vypujcene

dokumenty ruéi uzivatel po celou dobu vypujéky a ma povinnost vratit zapujceny
dokument v naprosto stejném stavu jako pfi vyptjceni.

Obkreslovani z rukopisu a starého tisku neni povoleno. Na povoleni spravce
sbirky 1ze nechat zhotovit fotokopii.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukei textl pro vlastni potfebu uZivat jen
takovych prostiedkl, které nenarusuji klid ve studovné. Pienosné elektricke
piistroje pro préci s textem je mozno pouzivat pouze se souhlasem pracovnika
vykonavajiciho sluzbu ve studovné. Odbér proudu vétsiho rozsahu z elektrickée
rozvodné sité (nad 60W) miize povolit vyjimecné povéfeny pracovnik knihovny.

Meziknihovni sluzby

1

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprosttedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypdjcku dokumentu meziknihovni vypijéni sluzbou z jiné knihovny
v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynti NK CR.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1

2

Knihovna mize podle povahy dokumentu nahradit jeho pijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo
z fondii knihovnou vypijcenych v ramei meziknihovnich sluzeb. UZzivatel, pro
kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

Knihovna muZe odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy.

Knihovna muze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ceskych
knihovnach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto piipad¢ podléha
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie
zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu s ustanovenimi autorského prava a
v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

Pujéovani na vystavy

1

Plij¢ovani na vystavby je realizovano na zadkladé smluv, uzavienych mezi
potadatelem vystavy a Prazskou konzervatofi. Ve smlouvach jsou zakotveny
podminky pro vybér, plj¢eni, bezpecnost a pojisténi knihovnich fondi KPK
b&hem piipravy, pofadani a likvidace vystavy.

Podle podilu knihovny na mnoZstvi exponatli a na celkovém pojeti vystavy si
muize knihovna vyhradit pravo byt uvedena jako spolupofadatel vystavy.

Vyptjéni lhiita u exponatl pij¢ovanych na vystavy zahrnuje dobu trvani vystavy
plus deset dni, pokud nestanovi smlouva mezi pofadatelem vystavy a knihovnou
jinak.
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Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Ztraty a nahrady

1

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve
lhuté stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni ob¢anského zakoniku
o zpusobu nahrady $kody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

O zplsobu nahrady rozhoduji pracovnici KPK, nebo v zavaznych ptipadech
feditel Prazské konzervatofe. Muze byt pozadovana nahrada $kody uvedenim do
puvodniho stavu obstaranim néhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném
vydéani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které¢ knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Zalohy, kauce a placeni piedem

1

Pfi pfijimani objednavek sluzeb za thradu mize knihovna zadat zélohu, ktera se
odpocitava od celkového uctu.

Pfi pijéovani mimo budovu muize knihovna Zadat jako zéaruku fadn€ho vraceni
slozeni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypujcky
piedlozi uZivatel i stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

Pfi pfijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro obCany i
instituce v zahrani¢i, ptipadné pro zahrani¢ni knihovny, s nimiZ neni knihovna
v pravidelném styku, muize knihovna Zzadat zaplaceni celé¢ Castky za zhotoveni
kopii pfed zahajenim prace.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

1

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek zprodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypujéni lhity. Ptipada-li posledni den stanovené lhuty
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypajcni den,

b) od poplatkii z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb.
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c)

Jednotlivym uzivatelim je mozné poplatek zprodleni prominout,
nepiesahlo-li prekroceni vyptjéni lhiity 14 dni a zpozdéni nezplisobilo vazné
pficiny,

vySe poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vypujénim konté
uzivatele ¢astkou za kazdy den po ptekroceni vypujéni lhity.

2 Vymahani nevracenych vypujcek:

a)

b)

nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vyméha knihovna upominkami
vraceni dokumenti pljcenych mimo budovu. Po &tyfech bezvyslednych
upominkdch (z nichz posledni je doporuceny dopis feditele knihovny)
nasleduje vymahani pravni cestou,

za agendu spojenou s piipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny
poplatek za kazdou vymahanou polozku na vyptjénim konté uZivatele,

v piipad¢, Ze knihovna je nucena zahdjit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto néklady se idi
piislusnou pravni upravou.

3 Ztrata prikazu uZivatele:

a)

za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se u¢tuje manipulaéni poplatek.

4 Nehlasena zmeéna adresy:

a)

za zjiStovani neohlaSené zmény adresy se vybirda manipulaéni poplatek, ke
kterému se pfipocitava Castka, kterou musela knihovna zaplatit za ufedni
zjistovani adresy.

5 Propadnuti kauce:

a)

b)

nedodrzi-li uzivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individuélni
smlouvou, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

propadnutim kauce nezanikd ndrok knihovny na vraceni vypujceného
dokumentu v fadném stavu, zaplaceni poplatki z prodleni, pfipadné narok na
nahradni vyrovnani zavazkl v souladu s KR.

Nahrada vSeobecnych Skod

1

Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit $kodu zavinénou piimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle ob¢anského zakoniku ¢. 89/2012 Sb.), § 2951, kde
se stanovi: “ Skoda se nahrazuje uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobre
mozné€, anebo zada-li to poskozeny, hradi se skoda v penézich.”).

Pfi poskozeni, zni¢eni nebo ztrat¢ dokumentu se pozZaduji tyto nahrady:

a)

uvedeni do plivodniho stavu dodanim neporuSeného vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a ve vazb& pfiméfené stejné kvality,

b) jestlize ndhrada podle ptedchazejiciho bodu neni mozna nebo G¢elna, miize

c)

knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodéani jiného vydani

dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:

ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,

cb) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize
vazba neni zahrnuta v cené dokumentu).
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3 Pii postupu podle bodl b, ¢ je knihovna opravnéna Zadat nihradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyz se zptisobena $koda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

4 Pfi nahrad¢ podle bodd a - ¢ se vybird manipulaéni poplatek za ukony spojené
v knihovné s likvidaci zplsobené skody (administrativni agenda, bibliografické
zjistovani atd.) za jeden dokument.

5 Pii nahradich podle bodi b, ¢ se navic vybird na uhradu znehodnoceného
knihovnického zpracovéni ztracené¢ho nebo znieného dokumentu, piipadné na
thradu zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument. 6  Za
Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovidé uzivatel podle obecng
platnych pfedpist.

Vs

Zavéreéna ustanoveni

(125 Vyjimky z Knihovniho Fadu

1 Vyjimky zKR povoluje feditel Prazské konzervatofe nebo jim poveéfeny
pracovnik.

C1.26 Dopliiky Knihovniho ¥4du

1 Nedilnou soucasti KR jsou piilohy - Cenik knihovnich sluzeb, Pravidla pro
absen¢ni vypujcky mimoskolnich zadatell, Badatelsky fad a Pouceni o ochrané
osobnich udajt

CL127 Ukinnost Knihovniho ¥4adu

1 Tento Knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 1.2. 2022.

Vedouci Specializované knihovny:

Mgr. Libor Kvasnicka MgA. Petr Cech, ArtD.
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